山东商业职业技术学院国际交流学院毕业论文（设计）


国际交流学院毕业论文（设计）

专业：
班级：
姓名：

学号:
论文（设计）题目：

指导教师：
年      月     日

论文题目

内容摘要

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。（段前空两个）

（空一行，1.5倍行距）

关键词：×××    ×××    ×××    ×××

注意：前面单独一页写上专业、年级、姓名、论文题目。本部分内容单独一页。下面为另起一页。

一、内容摘要和关键词。摘要、关键词：摘要应概括研究课题的内容、方法和观点，以及取得的成果和结论。“内容摘要”（段前段后各一行，四号，宋体，加粗，1.5行距，居中）一般要求在300字以内，而且不宜分段；“关键词”要求三至五个为宜。以上都采用宋体，小四，“内容摘要”和“关键词”这七个字要求加粗。

正文部分（不需要出现正文两个字）

论文题目

内容摘要

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。（段前空两个）

（空一行，1.5倍行距）

关键词：×××    ×××    ×××    ×××

毕业设计正文的格式规范要求

二、正文

（一）正文写作的基本格式

1、正文内容一律采用宋体，小四。

2、正文标题。按以下采用格式：

一、一级标题（段前段后各一行，四号，宋体，加粗，1.5行距，居中，与内容摘要一致），如：

一、山东大蒜出口的现状分析

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

（一）二级标题（宋体，小四号，加粗，换行，段前空两格）

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

    1.三级标题（宋体，小四号，可换行，也可不换行，1后面统一为小数点“.”,不得为顿号，且必须为手动输入格式，不得为自动生成格式）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

    （1）四级标题（宋体，小四号，一般不换行）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

3、毕业设计也可采用以下方式书写目录：要求标题层次清晰。标题应与正文中标题一致，目录按三级标题编写
（1．... ...   、  1.1.   ... ... 、  1.1.1. ...  ...）
参考文献（宋体，四号，加粗）
例：

[1]唐斌. 金融创新与新兴商业银行的对策[J]. 北京：金融研究. 2004.（9）
[1]作者.文献名或著作名[期刊或书籍或报纸代码]. 期刊或报纸或出版社所在地名：    期刊名称或报纸名称或出版社名称. 年份.（第几期）（全部宋体，小四，段前统一空两个，1.5倍行距，且各自标点务必准确，小数点就是小数点，冒号就是冒号，不得小数点、冒号、逗号、句号混用）
参考文献（格式与一级标题一致，但必须单独成页）如：
注：期刊代码为“J”；书籍代码为“Ｍ”；报纸代码为“N”。

关于图和表的问题*

1、图和表全部要居中。

2、图要在图下面标注序号和名称。如“图—2：试卷质量分析图”（黑体，五号，加粗，居中）。

3、表要在表的上面标注序号和名称。如“表—3：试卷质量分析表” （黑体，五号，加粗，居中）。

4、图和表一定要在同页面中完成。

八、正文要有页眉。左边“浙江金融职业学院毕业设计”字样；右边“毕业设计的题目”。具体参见本格式的页眉所示。字体统一为（小五，宋体，不加粗）

